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+ Alapalkki

— Ruudun alareunassa oleva palkki, jossa nakyy mm.kaikki
avoinna olevat ohjelmat, asetus-saadot ja paivamaara

o Start-valikko

— Windows-vohvelikuvakkeen alta |0ytyvéat toiminnot esimerkiksi
kaikki koneeltasi |0ytyvat ohjelmat

 Asetukset

— Halutessasi nopeuttaa tiettyjen ohjelmien avaamista voit painaa
niiden kuvakkeiden paalla hiiren oilkeaa nappainta ja siirtda
niiden kuvakkeet alapalkkiin tai Start-valikon "kansilehdelle"
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« Useamman tiedoston valinta
« Ctrl pohjassa ja valitse yksittaisia tiedostoja klikkaamalla
« Ctrl pohjassa ja valitse suurempi kentta
« Ctrl ja Shift pohjassa ja merkitse listan alku ja loppu

 Kuvien tarkastelu
 Kuvia voi katsoa listana tai eri kokoisina kuvakkeina
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« Selaimia Mozilla Firefox, Chrome, Edge, Explorer
« Mac-koneilla myds Safari

« Google hakukoneeksi

— Edge: Settings — View advanced setting - Change Search
engine — Set as default

— Explorer: Settings — Manage Add-ons — Search providers — Find
more search providers - etsi Google ja lisaa

 Selaimen tekstikoon muuttaminen
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* Valitse kaikki Ctrl + A

« Kopioi Ctrl + C
o Liita Ctrl + P
» |Leikkaa Ctrl + X
« Etsi Ctrl + F
 Peru Ctrl + Z

Lisaa pikakomentoja: https://support.microsoft.com/fi-
fi/nelp/12445/windows-keyboard-shortcuts
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https://support.microsoft.com/fi-fi/help/12445/windows-keyboard-shortcuts

* Ruudunjako kahteen
— Win-n&ppain ja nuoli-nappain yhta aikaa. Valitse toiselle puolelle
haluamasi toinen auki oleva sivu

* Ravistus
— Mikali sinulla on useita valilehtia auki samaan aikaan ja haluat
sulkea muut. Valitse/aktivol hiirella valilehti, jonka haluat sailyttaa
auki ja ravista sita likkuttamalla hiirta. Talléin muut avoinna olevat

valilehdet sulkeutuvat

 Kirkkaus/himmennys
— Oikean alareunan "viestipainiketta" klikkaamalla saat muokattua

nayton kirkkautta

Kaksi nayttéa Win + P

— Jos haluat jakaa esitysmateriaaleja esimerkiksi kahdella. eri
naytolla
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« Snipping tool
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« Sticky notesit ovat sahkoisia muistilappuja, joita voit pitaa
tietokoneellasi
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« Aanenvoimakkuus
« Aanilaitteiden yhdistaminen
« Aanenvoimakkuuden saatd Fn-painikkeella
« Pida pohjassa Fn ja valitse ylareunasta painike + tai -
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* Pexels
* Pixabay
* Unsplash
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* Nayton lukitus
— Win+ L

 Kirjautuminen ulos
— Muista lukita naytto tai kirjautua ulos, kun poistut koneesi aarelta
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Kiitos!

Vipuvoimaa
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« Kaytetdan usein listauksissa/sahkadisissa lomakkeissa

« Alasvetovalikosta I0ydat haluamasi sanan nopeiten
klikkaamalla alasvetovalikon kenttaa / ensimmaista
sanaa ja sen jalkeen painamalla sita kirjainta milla
alkavan sanan haluat Ioytaa. J niin kuin Jyvaskyla.
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